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1. Общие сведения
1.1. Наименование системы
1.1.1. Полное наименование системы
Полное наименование: «Система автоматизации процесса сбора медико-экономической и медико-статистической информации по Ленинградской области.
1.1.2. Краткое наименование системы 

Система «ЛенМедСтат».
2. Работа с АРМ Отчётов АПСМЭИ
2.1. Запуск АРМ
 «АРМ Отчётов ЛенМедСтат» запускается либо из меню «Пуск» либо при помощи ярлыка на рабочем столе:
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.

После запуска АРМ выдаст форму соединения с СУБД:
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Значение полей ввода:
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2.2. Работа с АРМ Отчётов ЛенМедСтат.
Стартовая форма АРМ:
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2.2.1. Пункт меню «Файл»
Пункт меню «Файл» содержит один подпункт – «Выход», который завершает работу АРМ Администратора АПСМЭИ.
 
2.2.2. Пункт меню «Отчёты»

Пункт меню «Отчёты»:
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2.2.2.1. Пункт меню «Медико-экономический отчёт: ‘Черновик’».

Вызывает журнал медико-экономических отчётов в состоянии «Черновик»:
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Данный журнал позволяет просмотреть, отредактировать, удалить и или найти требуемый отчёт. Так же в данном журнале можно завести новый Медико-экономический отчёт, в соответствии с установленными в систему шаблонами.
Журнал отображает только доступные пользователю документы отчётов, отчёты принадлежащие другим учреждениям недоступны.
Автоматически созданные отчёты будут первоначально доступны в данном журнале.
2.2.2.2. Пункт меню «Медико-экономический отчёт: ‘Утверждение’».

Вызывает журнал медико-экономических отчётов в состоянии «Утверждение»:
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Данный журнал позволяет просмотреть, удалить и или найти требуемый отчёт. Журнал отображает только доступные пользователю документы отчётов, отчёты принадлежащие другим учреждениям недоступны.
2.2.2.3. 
Пункт меню «Медико-экономический отчёт: ‘Доработка’».

Вызывает журнал медико-экономических отчётов в состоянии «Доработка»:
[image: image8.png]F2 APM Orueros flesMeaCrar

Oaiin  Oruerei Mowmows

Meaeo-skonommnseckui ors Meaeo-sKonommseckni or<er... ) Meanko-sKonommseckwii ors.

ATI@IE PRI Al P

.

RA— Sepp— —
wator) ars e e Meanumoroe ypexase Zagnonposan

oneer: Vrsepxag (3)
oneer: ‘Omas' (0

omer (14)

Basa ganmsic PGMELZ'. Monssosarens: ‘multioperstor’.




Данный журнал позволяет просмотреть, удалить и или найти требуемый отчёт. Журнал отображает только доступные пользователю документы отчётов, отчёты принадлежащие другим учреждениям недоступны.
2.2.2.4. Пункт меню «Медико-экономический отчёт: ‘Утверждён’».

Вызывает журнал медико-экономических отчётов в состоянии «Утверждён»:
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Данный журнал позволяет просмотреть или найти требуемый отчёт. Журнал отображает только доступные пользователю документы отчётов, отчёты принадлежащие другим учреждениям недоступны.
2.2.2.5. Пункт меню «Медико-экономический отчёт: ‘Отказ’».

Вызывает журнал медико-экономических отчётов в состоянии «Отказ»:
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Данный журнал позволяет просмотреть, удалить и или найти требуемый отчёт. Журнал отображает только доступные пользователю документы отчётов, отчёты принадлежащие другим учреждениям недоступны.
2.2.2.6. Пункт меню «Медико-экономический отчёт».

Вызывает журнал всех медико-экономических отчётов доступных пользователю:
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Данный журнал позволяет просмотреть, удалить и или найти требуемый отчёт. Журнал отображает только доступные пользователю документы отчётов, отчёты принадлежащие другим учреждениям недоступны. В случае, если пользователь составляет отчётность за несколько учреждений, то ему будут видны отчёты всех учреждений сразу.
3. Сценарии использования

3.1. Создание нового Медико-экономического отчёта
Для создания нового медико-экономического отчёта пользователь системы должен выполнить следующие действия:
1. Открыть журнал «Медико-экономический отчёт: ‘Черновик’».
2. Нажать на кнопку «Добавить».
3. Ввести параметры отчёта:
a. Если пользователь отвечает за более чем одно медицинское учреждение, то необходимо выбрать медицинское учреждение:
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b. Далее при наличии более чем одной активной формы отчётности выбрать требуемую форму.
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c. После чего ввести общие параметры отчетности
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d. Далее откроется форма отчётности с введёнными ранее параметрами
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4. Заполнить отчётность в соответствии с  данными учреждения
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5. Отправить отчёт на утверждение кнопкой [image: image17.png]


.
3.2. Доработка Медико-экономического отчёта

Для доработки медико-экономического отчёта пользователь системы должен выполнить следующие действия:

1. Открыть журнал «Медико-экономический отчёт: ‘Доработка’» или «Медико-экономический отчёт».
2. Выбрать требуемый отчёт, нажать на кнопку «Редактирование» [image: image18.png]


 или дважды нажать кнопкой мыши на требуемом отчёте
3. Просмотреть комментарии от утверждающих сотрудников перейдя на закладку «Комментарии/Переписка»
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Если указан комментарий к конкретной ячейке с данными, то такая ячейка будет выделена жирным шрифтом:
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Сама переписка указана в нижней части экрана.
4. Добавление комментария к ячейке отчёта возможно следующим образом: Выделите ячейку, нажмите на кнопку [image: image21.png]


 расположенную внизу справа окна редактирования отчётности. Введите комментарий в открывшемся окне:
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нажмите на кнопку [image: image23.png]


 для сохранения.

5. Добавление цветовой отметки в отчёте. Для это выполните следующие действия: Выделите ячейку, нажмите на кнопку [image: image24.png]


 расположенную внизу справа окна редактирования отчётности, выберите требуемый цвет
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6. Снятие цветовой отметки в отчёте. Для это выполните следующие действия: Выделите ячейку, нажмите на кнопку [image: image26.png]


 расположенную внизу справа окна редактирования отчётности,

7. Внести требуемые изменения в отчётность.
8. Отправить отчёт на утверждение кнопкой [image: image27.png]


.
9. Ожидайте утверждения отчёта или отправки его на доработку.

4. Работа с элементами системы

4.1. Работа с журналами
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Журналы отображают документы, доступные пользователям в соответствии с их ролями, логикой  и правами доступа.

4.1.1. Доступные действия

В соответствии с логикой приложения в различных журналах могут отсутствовать некоторые действия.
4.1.1.1. Добавление документа

Добавление документа в систему из журнала вызывается нажатием на кнопку добавить[image: image29.png]


. В зависимости от журнала будет или сразу создан новый документ, или будут заданы предварительные параметры, на основании которых будет создан новый документ.

4.1.1.2. Удаление документа

Удаление документа из системы и из журнала вызывается нажатием на кнопку «удалить» [image: image30.png]


. Удаление документа производится безвозвратно.

4.1.1.3. Редактирование документа

Редактирование документа из журнала вызывается нажатием на кнопку «Редактировать» [image: image31.png]


или двойным нажатием левой кнопки мыши по строке с данными требуемого документа.

4.1.1.4. Отчёт из журнала

«Отчёт» позволяет выгрузить все строки из журнала, просмотреть, распечатать  и экспортировать их в формат PDF, Word или Excel, вызывается нажатием на кнопку «Отчёт» [image: image32.png]


.

Пример:

[image: image33.png]() Report - o x
1 o1 M e @@ @B E-| 0% Find | Nedt
ronke Orer (watnon) Meaugickoe yupexaenue roa Keapran Mecsy Coogsiiorser  Tekyujee yraspraeing
[——. TN 2015 Ra Keapran 7 Buboprcxan aetcxan A6 2015 Il Keapran Her Curator
eproaic TN 2015 Ra Keapran 4 Bomxoackan M5 2015 Il Keapran Her Curator
eproaic TN 2015 Ra Keapran 5 Bomxosckan CIl 2015 Il Keapran Her Curator
eproaic TN 2015 Ra Keapran 6 Beeaonoxcran KMB 2015 Il Keapran Her Curator
eproaic TN 2015 Ra Keapran 3 Bonocoackan MB 2015 Il Keapran Her Curator
eproaic TN 2015 Ra Keapran 1 Bokcuroroperan MB. 2015 Il Keapran Her Curator
eproaic TN 2015 Ra Keapran 2 Boxcworoperas CT1 2015 Il Keapran Her Curator





4.1.1.5. Отчёт из журнала в Excel
«Отчёт» позволяет выгрузить все строки из журнала, просмотреть, распечатать  и экспортировать их в Excel, вызывается нажатием на кнопку «Выгрузить в Excel» [image: image34.png]


. Сформированный документ Excel будет сразу открыт.
4.1.1.6. Быстрый фильтр по Медицинскому Учреждению.

Быстрый фильтр позволяет моментально отобразить только документы определённого медицинского учреждения, для этого в ниспадающем элементе журнала [image: image35.png]Meguuuncroe yupexaenue | Boxcuroroporan MB



 выберите требуемое учреждение, если выбрать пустое значение – будут отображены все.

4.1.1.7. Быстрый поиск по любой отображаемой колонке.

Быстрый фильтр позволяет искать по частям слова в любой колонке журнала. Для этого нажмите на кнопку[image: image36.png]


, в элементах [image: image37.png]


 выберите колонку и введите часть искомого слова[image: image38.png]B Fpr @@




, далее воспользовавшись кнопками [image: image39.png]


 произведите поиск вперёд или назад по текущим записям журнале, найденная подходящая ячейка журнала будет выделена.

4.1.1.8. Группировка записей по колонке.

Группировка позволяет объединять один или несколько признаков для более удобного отображения и предоставления данных. Для этого в область группировки необходимо «перенести» колонку журнала захватив её и левой кнопкой мыши в журнале и отнеся в область группировки

[image: image40.png]



Если группировка больше не нужна, то достаточно «схватить» поле в области группировки и вынести за её пределы.
Пример сложной группировки:
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4.2. Карточка отчётности
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4.2.1. Действия над карточкой отчётности

4.2.1.1. Закрытие документа

Закрытие может быть произведено нажатием на кнопку «Закрыть» [image: image43.png]


, крестиком в верхнем правом углу формы или выходом из приложения. В случае необходимости сохранить изменённые данные – пользователю будет задан соответствующий вопрос.

4.2.1.2. Удаление документа

Удаление может быть произведено нажатием на кнопку «Удалить» [image: image44.png]


, аналогичной копкой из любого журнала, который отображает требуемую карточку.

4.2.1.3. Выгрузка документа в XML
Выгрузка документа в XML может быть произведено нажатием на кнопку «Экспорт в XML» [image: image45.png]


, данная возможность позволяет перенести документ из одной БД в другую.

4.2.1.4. Загрузка готовой отчётности из Excel
Загрузка готовой отчётности из Excel может быть произведено нажатием на кнопку «Импорт данных отчётности из Excel» [image: image46.png]


, данная возможность позволяет перенести подготовленную в Excel отчётность в систему. Доступно только при полном соответствии с исходным шаблоном. Для работоспособности данного функционала требуется наличие MS Excel версии 2003 и выше.
4.2.1.5. Выгрузка готовой отчётности в Excel
Выгрузка готовой отчётности из Excel может быть произведено нажатием на кнопку «Выгрузка отчёта в Excel» [image: image47.png]


, данная возможность позволяет получить подготовленную отчётность в Excel. Для работоспособности данного функционала требуется наличие MS Excel версии 2003 и выше.
4.2.1.6. Утверждение отчётности

Отправка отчётности на утверждение из состояний Черновик и Доработка выполняется кнопкой «Утвердить» [image: image48.png]


, документ изменяет состояние на «Утверждение» и передаётся соответствующим сотрудникам на утверждение.

4.2.1.7. Отказ от отчётности

Отказ от заполнения отчётности из состояний Черновик и Доработка выполняется кнопкой «Отказ» [image: image49.png]


, документ изменяет состояние на «Отказ», отчётность в состоянии отказ не позволяет создать новую отчётность с тем же интервалом и шаблоном.
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